
Sorumlular Sorumlu Personel Süresi İmza ve Onay Mercii

Onur MCİT 15 gün

Onur MCİT 4 gün

Müslüm ÖZER Onur MCİT 2 gün

Onur MCİT 1 gün

SGDB Daire Başkanı, 

Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Yetkilisi 1 gün

T.C. 

AĞRI İBRAHİM ÇEÇEN  ÜNİVERSİTESİ 

FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ DEKANLIĞI                                                                                                                                                                                         

AYLIK EK DERS ÖDEME İŞ AKIŞ SÜRECİ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Dekan

Hazırlayan      

Prof. Dr. 

Rıdvan DURAK
1 gün

İzin-rapor-görevlendirmelerin yanlış 

işlenmesi sonucu ödemeninde yanlış olacağı 

dikkate alınarak işlem yapılır.

Mevzuatta uygun görülmeyen işlem talepleri, 

Fakülte Dekan Vekili  onayıyla uygun hale 

getirilemez.

Ödemeye uygun taleplerin aksatılmadan 

muhasebeleşmesi adına teslim işleminin 

yapılması.

Muhasebeleşme işleminden önce gerekli son 

incelemenin yapılması.

Onaylayan

Faaliyet İle İlgili Mevzuat:

Yapılan İşin Süresi:

1) 2547, 2914 ve 3843 Sayılı Kanun

Ders yükleri öğretim elemanlarının 

üzerlerindeki ders yükü saatlerine göre 

işlenir,

İş Akış Şeması

24  gün

Görev ve Sorumluluklar 

(Faaliyetler-Açıklamalar)

2547, 2914 ve 3843 sayılı kanununlar 

doğrultusunda Kamu Harcama ve Muhasebe 

Bilişim Sistemi'ne giriş yapılarak ödeme 

gerçekleşir.

Ders programları ve görevlendirmelerin 

mevzuata uygun şekilde yapıldığı 

incelendikten sonra bilgiler işlenir.

Talebin karşılanmasına ilişkin Başkanlıkça ilgili mevzuat , 

Stratejik Plan, Performans Programı, ve üst yöetim 

hedefleri doğrultusunda değerlendirme yapılır.

Her ayın 5-8 'i arası maaş değişiklerinin girilmesi

İşlem onaylandıktan sonra İlgili harcama birimlerine 

bilgi verilir.

HAYIR

İlgili birime 

iade edilir.

EVET Mevzuata  uygun mu?

Ek Ders Otomasyon Sistemine ders programı 

doğrultusunda ders yükleri işlenir.

Aylık Ek Ders Ödeme işlemleri birim içerisinde 

görev yapan yahut birim dışında görevlendirilen 

kişiler için yapılır.

Ek Dersler  SGDB'de bulunan muhasebe tarafından 

onaylanması.

Ay içerisindeki izin-rapor-görevlendirmeler işlenir.  İzin-rapor-

görevlendirmeler göz önünde bulundurularak oluşturulan haftalık 

ders yükleri KBS sistemine aktarılır ve ödeme oluşturulur.

EVET

Sistemde kayıtlar tekrar kontrol 

edilerek hatalar düzeltirlir.

HAYIR

Belgelerin birer nüshasının Dekanlıkta kalması şartıyla  

diğer nüshasının SGDB'ye teslim tuıtanağı karşılığı teslim 

edilmesi.

Ders yüklerinde hata 

var mı?

Oluşturulan ek ders 

ödemelerinin Fakülte 

Dekanı tarafından onayı


